Практическая работа №12

Действие метки «связать» при вставке данных из одной программы в другую.

Вводные сведения: Кнопка  (метка) «связать» пункта  Меню - правка - «специальная  вставка»  позволяет  создать различные документы, фрагменты данных в которых могут изменяться автоматически, при изменении данных в основном объекте.                       

Задание №1: 

1. Создадим таблицу в программе EXCEL, для ввода  используем данные:

	
	A
	B
	C
	D
	E

	1
	наименование

товара
	кол-во
	 цена

руб.
	 Н Д С
	 сумма

	2
	сапоги
	7
	350
	20%
	

	3
	туфли 
	12
	180
	20%
	

	4
	валенки 
	2
	150
	20%
	

	5
	всего:
	21
	     -         
	
	


2.  Формула в колонке «Е» будет выглядеть так (для сапог) = (B2 * C2)*D2+ B2*C2 (буквы латинские)

3.  Сохраните таблицу под именем  «Работа10»  в папке USER1 диска D:\. Для этого  используйте  инструмент «дискета»

Результат: Таблица сохранена на диске в каталоге «D:\USER1».

Задание №2

Скопируем таблицу в буфер обмена. Для этого:

· выделите ячейки  A1 - E5

· Щелкните на инструменте «копировать»

Результат: Таблица скопирована в буфер обмена  и доступна для других программ.

Задание №3
1. Запустите  WORD  и введите текст « Объем продаж  по отделу  обувь».

2. Сохраните его на диске D:\ в папке USER1 под именем «Объем»

Результат: текст введен и сохранен.  Осталось вставить в этот документ таблицу.

Задание №4

Вставим таблицу EXCEL в документ WORD. Для этого:

1. Используем пункт меню - правка - «специальная вставка»
2. После выбора этого пункта появится окно диалога.

3. Выберите (щелкните) по пустому белому кружочку около надписи “связать”. 

4. Нажмите кнопку   ОК - (вставить).

5. Сохраните работу, щелкнув  по инструменту «дискета».

Результат: Таблица вставлена в текст документа.

Задание №5

Попробуем визуально убедиться в том, что данные в тексте изменяются при их изменении в оригинале. Для этого:

1. Щелкните правой кнопкой мыши на  «пустом» месте панели задач.

2. Из контекстно-зависимого меню выберите «окна слева направо».
Результат: Окна программы «WORD» и «EXCEL» займут равные части экрана.

Примечание. Если у вас были запущены другие программы, закройте их используя [Х], и повторите  пункты 1-2  задания №5.

Задание №6

1.Перейдите в программу EXCEL. 

2.Измените количество «валенок», предположив, что наступила зима, и валенки стали хорошо продаваться, с 2 на 24 шт.

Результат: EXСEL автоматически пересчитает сумму в этой строке.

Заключение: Значение получившейся суммы  (как и количество валенок) будет изменено не только в таблице EXCEL, но  и в нашем документе, созданном  в WORDE, хотя вы и не изменяли числа в этом тексте. Всю работу за вас сделал компьютер.  Данный прием позволяет создавать различные документы, используя “готовые” решения.

