ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА  ¹5

Электронные таблицы, как основной инструмент ведения расчетов.

Ââîäíûå ñâåäåíèÿ: Благодаря разбиению на строки и столбцы каждая ячейка электронной таблицы имеет свой собственный адрес. При этом в качестве аргументов при написании форму используются адреса ячеек, а не их содержимое. Формулы будут иметь примерно такой вид: =(A3*D7)/H2 .

Данная работа позволяет получить основные навыки по составлению несложных таблиц и редактированию их содержимого.

Çàäàíèå ¹ 1. Запуск программы
1. Для запуска программы MS Excel: Пуск – Программы - MS Excel
Ðåçóëüòàò: Вы увидите рабочее окно программы (кнопки, инструменты, меню, рабочее поле – ячейки электронной таблицы.
Çàäàíèå ¹ 2. Ввод исходных данных в ячейки таблицы.

Примечание: Для ввода данных с клавиатуры следует щелкнуть мышкой по нужной ячейке, или переместиться в заданную ячейку клавишами управления курсором и ввести число, текст и т.д. Зафиксировать данные в ячейке можно нажатием клавиши «Enter». 

1.  Ñäåëàåì øàïêó- çàãîëîâîê òàáëèöû, для этого:

· Ñòàíüòå íà êëåòêó A1.

· Ââåäèòå ñëîâî “òîâàð” è íàæìèòå «Enter»

· Ñòàíüòå íà êëåòêó  B1.

· Ââåäèòå “öåíà” è íàæìèòå «Enter»

· Ñòàíüòå  íà êëåòêó  C1
· Ââåäèòå  “êîë-âî” è íàæìèòå «Enter»

· Ñòàíüòå íà êëåòêó  D1
· Ââåäèòå  “ñóììà” è íàæìèòå «Enter»

Ðåçóëüòàò: Мы оформили шапку таблицы, т.е. ввели описания отдельных столбцов.
2. Ввод числовых значений:

· Ñòàíüòå íà A2, ââедите “ñàïîãè”  è ïîäòâåðäèòå ââîä íàæàòèåì «Enter»

· Ñòàíüòå íà B2, ââедите 250 è íàæìèòå «Enter»
· Ñòàíüòå íà C2, ââедите 7 è íàæìèòå «Enter»
Самостоятельно заполните данными строку таблицы для товара “òóôëè”, öåíà 180, êîëè÷åñòâî 12. 
Ðåçóëüòàò: исходные данные введены в ячейки таблицы.

Çàäàíèå ¹3 Ввод формулы в ячейку D2.
1. Ñòàíüòå íà  ячейку D2,  и введите  ôîðìóëó: =B2*C2 (áóêâû ëàòèíñêèå)

2. Зафиксируйте ввод формулы нажатием «Enter»
Ðåçóëüòàò: при фиксации формулы в ячейке расчет результата (расчитываемых данных) выполняется автоматически.

3. Для  строки, содержащей товар «туфли» фоðìóëó íàïèøèòå ñàìîñòîÿòåëüíî.

Ïðèìå÷àíèå :  формулу ââîäèòå â ячейку D3
Ðåçóëüòàò: после ввода формулы âûïîëíяòñÿ ðàñ÷åòû äëÿ  òîâàðà “òóôëè”.
Çàäàíèå ¹ 4 Ñîõðàнеíèе таблицы на диске “D:”  в папке “User”. Äëÿ ýòîãî:

1. Используя команду меню – файл – сохранить вызываем диалоговое окно сохранения файла
2. В поле «Папка» выбираем диск D:
3. Открываем папку “USER”

4. В поле «Имя файла» вместо «книга1» ââîäèì  “shop”

Ðåçóëüòàò: òàáëèöà ñîõðàíåíà íà äèñêå D: в папке “User” под именем “shop”.

Çàäàíèå ¹ 5 Подсчет выручки, от «продажи» обуви.

1. â ÿ÷åéêå А4 ââåäèòå  “èòîãî:”
2. â ÿ÷åéêå D4 ââåäèòå “=D2 + D3”
Ðåçóëüòàò: âû÷èñëÿåòñÿ  ñóììà, полученная от продажи  “ñàïîã” è “òóôåëü” âìåñòå.

Çàäàíèå ¹ 6 Эксперимент по автоматическому изменению рассчитываемых данных, при изменении исходных.

1. Èçìåíèòå êîëè÷åñòâî “ñàïîã” ñ 7 íà 4 
Èçìåíèòå öåíó “òóôåëü”  ñ 180 íà 147
Ðåçóëüòàò: ïðîèçîéä¸ò  àâòîìàòè÷åñêèé ïåðåñ÷åò ÿ÷ååê  ñ ðåçóëüòàòàìè (“ñóììà” è “èòîãî”)

Çàäàíèå ¹ 6 Закрытие документа “shop”.

1. Щелкните по инструменту дискета для сохранения файла

2. Выбирите команду меню – файл - закрыть
Ðåçóëüòàò: Окно таблицы с именем “shop” исчезло из рабочего поля MS Excel.

Çàäàíèå ¹ 7 Эксперимент по открытию ранее сохраненной таблицы “shop”.

1. Используйте команду меню – файл - открыть для открытия сохраненного в задании 6 документа.

2. Щелкните на слове “shop” и выберите команду «открыть» в диалоговом окне.

Ðåçóëüòàò: Окно таблицы с именем “shop” снова появилось в  рабочей области программы MS Excel.

Заключение: Перед написанием формул в MS Excel ставиться знак «=» (равно). При изменении исходных данных, рассчитываемые изменяются автоматически, хотя данную возможность при необходимости можно отключить. При ручном вводе формул требуется переключаться на латинский регистр, т.к. в адресах ячеек применяются буквы латинского алфавита.

