Практическая работа № 13

Создание презентаций средствами «MICROSOFT  POWER POINT»

Вводные сведения: Презентация- рассказ (реклама) товара, идеи и т.д., с использованием звукового и видеоряда. Для создания  презентации необходимо ПО, например «POWER POINT» и аппаратные средства: как минимум звуковая карта, сканер, а ещё  лучше устройства ввода и  вывода видео. Неплохо иметь под рукой библиотеку фотографий и звуков на CD.

В большинстве пакетов презентационной графики для временного учета длительности презентаций  используются два понятия, это:

· кадр или слайд, то есть одна картинка из последовательности.

· Time line - (временная линия), позволяющая проследить, сколько секунд длится один кадр, а также очередность появления и исчезновения различных объектов.

Задание № 1 Запуск POWER POINT. 

Для этого выполните следующие действия:

1. Щёлкните мышкой на кнопке «ПУСК» 

2. Переместите указатель мыши на пункт «программы»- MICROSOFT POWER POINT  и щёлкните на нем.

Результат: Запустится РР и на экране  появится “Полезный совет”.
Задание №2  Закройте окно «Полезный совет»

1. Прочитав парочку полезных советов, щелкните по  кнопке «ОК».

Результат: Появится окно диалога , где вы будете выбирать - создавать новую презентацию или открывать ранее сохраненный файл.

Примечание: Создание новой презентации возможно, как  и в других программах, разными способами:

· с использованием мастера автосодержания

· с использованием имеющегося шаблона

· с чистого листа (т.е. с  нуля) 

Задание №3  

1. Выберите пункт «с помощью шаблона»
2. После появления  диалогового окна щелкните на вкладке «Дизайны  Презентации»

3. Выберите любой дизайн по  вкусу  и нажмите «ОК»
4. В диалоговом окне «создать слайд» щелкните на окошке «текст и графика», в левом нижнем углу и для завершения нажмите кнопку «ОК».
Результат: Описанная последовательность действий создает только один кадр (слайд) и использует выбранную вами цветовую схему (дизайн).

Задание №4 Ввод текста и вставка рисунка в слайд.

1. Щёлкните в поле заголовка и введите «Пример презентации»

2. Щелкните в поле ввода основного текста (это слева или справа от рисунка) и введите текст:

Строчки текста могут двигаться на экране в определенной последовательности
3. Осталось вставить рисунок (графику) из имеющейся библиотеки - для этого дважды щелкните внутри рамки, где будет расположен рисунок, в появившемся окне диалога выберите тему (разделы), укажите мышкой нужную картинку и щелкните на кнопку «вставить».

Результат: Вы ввели необходимый текст и рисунок. Теперь заставьте все это появляться на экране в определенной последовательности (см. ниже)

Задание №5
Настройка анимации производится двумя способами на выбор

· с помощью  кнопки «настройка анимации» вызовите необходимые инструменты и примените их к своим объектам.

· Или выделите   объект, и в контекстно-зависимом меню выберите пункт «настройка анимации».

Замечание: Поэкспериментируйте для начала со стандартными эффектами - лазер, пишущая машинка, фотокамера.

Задание №6 Выполните просмотр вашего  слайда (кнопка-демонстрация в нижнем левом углу). При необходимости откорректируйте вашу работу.

Заключение: Microsoft Power Point обеспечивает создание различных докладов, отчетов и т.д., при демонстрации которых вы  можете задействовать имеющиеся видео, фото и аудио материалы. 

Стандартные шаблоны (последовательности) доступны через меню Файл - Создать - Шаблон презентации.

 Для создания презентации необходимо заранее подготовить необходимые материалы, а также представлять себе последовательность рассказа (доклада) т.е. написать сценарий. Главное - не переусердствовать.

